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I. O0mmue nmoJi0KeHUus

1.1.  TlonoxeHue 0 MOPSIKE BBIAAYH JOKYMEHTOB 00 0Opa3zoBaHuH U (MJIK) KBAIU(DUKAIMH, B
qy JITO «UKI] «Hanoru u nmpaBo» (nanee - LleHTp) pazpaboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- O®enepanbHbM 3aK0HOM OT 29 nexabps 2012 r. N 273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanum»;

- IImcemom MunobGprayku Poccum ot 12 mapra 2015 roma N AK-610/06 «O nanpaBneHuu
Merton4eckux peKOMEHJAIuii 1Mo pa3paboTKe, MOPSAAKY BBLIAYH M YYeTy JOKYMEHTOB O
KBATH(HUKAIUHU B cepe TOMOTHUTEILHOTO MPOpECCHOHATBEHOr0 00pa3oBaHUs».

1.2.  Hacrosimee ImOJIO)KEHHE YCTAHABJIUBACT IOPSJIOK 3aIOJHEHMs, ydYeTa M BbLJIA4YU
JNOKYMEHTOB 00 oOpa3zoBaHMM H (WIH) KBaIM(HUKAIMK, BBIIABAEMBIX JIMI[AM, MPOLIE/IIIAM
UTOTOBYIO aTTECTAIlMI0O M HX JAyOJIMKAaTOB;, NOKYMEHTOB 00 00ydeHHH 1O 00pa3oBaTelbHBIM
porpaMmam, o KOTOPhIM HE IPEeIyCMOTPEHO IPOBEJEHHE UTOTOBOM aTTeCTallMH, CIIPaBOK 00
o0y4YeHHH WM O NIepHoJie 00yUYeHus, a TaK ke 00pa3Ibl 3TUX JOKYMEHTOB.

3a BbIauy TIOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHuH ¥ (HJIK) O KBATH(PHUKAIUH, TOKYMEHTOB 00 00ydeHHH H
QyONMMKaTOB YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IUIaTa HE B3UMAETCS.

II. PazpaboTka, nOps/I0K BbIIa4YH H y49eT JOKYMEHTOB 0 KBAJH(PUKAIHNH (IHIJIOMA 0
npodgeccHOHAILHOM NMePenoAroToBKe, y10CTOBEPeHHE 0 MOBbINIEHUH KBAJTH(PHUKANNN)
10 MPOrpaMMaM JI0NOJTHHTEJIBLHOr0 NpogeccHoHAILHOr0 00pa3oBaHus H 00y4YeHHs.

2.1. JlupnaMm, ycHemiHO NpPOIIEAIIAM HTOTOBYIO aTTeCTAllMIO, BBUIAIOTCS JIOKYMEHTHI O
KBaIM(uKauu, 0o0pa3lbl  KOTOPBIX  CAMOCTOSATENLHO  ycTaHaBiuBaioTcs  L[eHTpoM,
OCYIIECTBISIIOIMM ~ 00pa3oBaTEeNbHYIO JESTENBHOCTh, COIMJIACHO dacTh 3 cratbu 60
®enepanpHOro 3akoHa Ne 273-@3.

2.2. Ob6pazeny W NOPANOK BBYIAYM JOKYMEHTa O KBaIM(HUKAIMK JUIAM, OCBOHBIIUM
JIONOJTHUTENIbHBIE  NPO(eCCHOHANBHBIE POrpaMMbl, yCTaHABIMBaeTcs 0Opa3oBaTeNbHON
OpraHu3anueil caMoCTOSTENBHO.

2.3. llenTp BHpaBe npH BbIAYe JOKYMEHTAa O KBIM(HKAIMH 110 JONOJHHUTEIHHBIM
npodecCHOHAILHBIM IPOrpaMMaM HCIIOJIb30BaTh COOCTBEHHBbIE OJIAHKH JIOKYMEHTOB, a TaKKe
OnmaHKHM, H3roTOBIEHHBIE 1O JScku3y lleHTpa wWwim 1o yHuduuHpoBaHHOH ¢opme Ha
NPEANPUATHSIX, OCYIIECTBIIIIOMMX BBITYCK 3aMIIEHHON NOMUrpau4eckoil HpoOJyKIHUA H
spisromuxcs yunen3uatamu @HC Poccun.

Bri6op npeanpustuii-u3roToBuTenel 6J1aHKOB JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS 00Opa3oBaTelIbHOI
OpraHu3anueil caMoCTOSTEIBHO.

24. C penpro opraHu3anu ydera OJaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaIM(UKAIMMU (JUIUIOMA O
npo(eCCHOHANBFHON MEeperoAroTOBKe, YJAOCTOBEPEHHE O IOBBINICHUHA KBAIH(pHUKAINK) OJaHK
JIOKYMEHTA JIOJDKEH HMETh CEpHI0 H HOMEp, KOTOpBIE BIIOCJIEJICTBHHM HCIIOIB3YIOTCS JUIS
BHECEHHsSI CBEICHHMH B ¢enepaibHyl0 HHPOPMAIMOHHYIO cucTeMy "®elepalbHbIi peectp
CBEJICHHH 0 TOKyMeHTax 00 00pazoBaHHH U (MJIH) O KBAIM(HUKALIUH, JIOKyMeHTax 00 o0yueHun".
JlokyMeHTBl 0 KBanM(pUKAIUH O(GOPMISIOTCS HA TrOCYJapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit
®Oenepanuu.

2.5 JlokyMeHTBl yCTaHOBIEHHOro oOpa3sna BejaroTcs lleHTpom JiMIam, OCBOMBIIMM
o0pazoBaresbHbIE IPOrPAMMBI B IIOJTHOM 00BeMe.




IIL.3ano/HeHHe 0JIAHKOB JHILIOMA 0 NPOo(decCHOHANBLHON NepenoaroToBKe,
yY10CTOBEpPEeHHI1 0 MOBBIMEHNH KBATHPHKANNH H NPHJIOKEHUH K HUM

3.1. branku JOKYMEHTOB O KBaIM(HUKAIMH (AMIUIOM O MPO(EeCCHOHAIBHOW MEepenoaAroToBKe,
yIOCTOBEpEHHE O TOBBIICHUU KBAIM(UKAIIMHM) 3allONHSIOTCS COIJIacHO 4YacTu 3 cratbu 60
OenepanbHOro 3akoHa Ne273 -@3, ycTaHaBIMBAIOUICH, YTO JIMI@AM, YCIIEIIHO MPOLIEIIIUM
UTOTOBYIO aTTECTAllMIO, BBINAIOTCS JOKYMEHTHl O KBaduuUKanuu, oOpa3ipl KOTOPHIX
CaMOCTOSITEIbHO YCTAHABIIMBAIOTCS OpPraHHU3alUsIMHU, OCYLISCTBIISIOUMMHU 00pa3oBaTeIbHYIO
nesitenbHOCTH ([Ipunoxenue 1,2).

3.2. bnanku JUIUIOMOB O TPO(ECCHOHAILHON MEPENOJArOTOBKE U yIOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUN
KBauMpuKauK (Jasee BMecTe - ONaHKM), BbIAaBaeMble oOywarommumcs lleHTpa/ciymaresnsim,
YCIIEIITHO 3aBEPIIMBIIUM OOy4eHHE IO OCHOBHBIM IPOrpaMMaM NpodeccHOHaTBHOro 00y4eHusl,
SBISIIOTCS.  3ALUMIEHHOW OT TOJUIEeNOK mojurpadpuyeckoid npoaykmueid ypoBHs «by» #u
npuobperatorcs LleHTpoM B opranu3anusx, UMEIOIINX rOCYJapCTBEHHYIO JIMIIEH3HIO HA MPaBo
H3rOTOBJICHHS 3AIIUIIICHHOH MOJIMTpaduIecKoi POy KITHH.

3.3. Ilpm 3amonHeHun OIaHKOB MCHOJIB3YeTCs MporpamMmHoe obecrnedeHue. braHku
3aMOJTHSIOTCS Ha PYCCKOM SI3BIKE.

3.4. bnaHk JOKyMeHTa IOJNKUCHIBAETCS PYKOBOAUTENIEM 00pa30oBaTeIbHOM OpraHu3alii, HHBIMH
JHIAMH HAa YycMOTpeHue oOpa3zoBaTenbHOM opraHu3amuu. lloamuch Ha  JOKyMeHTax
[IPOCTABJISIETCS] YEPHWIAMM, IACTOW WM TYIIBIO YEPHOIO, CHHEro Miu (UOJIETOBOrO IBETA.
ITogmucanne MOKyMEHTOB (paKCHMHMIIBHOW IMOJIUCHIO HE Jlomyckaercs. Ha mecrte, oTBeJIeHHOM
Juist medaty - "MLIL", ctaBuTcs nedars oOpa3oBaTeIbHOM OpraHU3aIUy.

IV. VYu4er 0J1aHKOB JUILIOMOB 0 NpoecCHOHAIBLHOI epenoAroToBKe,
YI0CTOBEPEHHi 0 MOBbIMEHNH KBATHPHKAIUH

4.1.bnanku noxymenToB xpansrcs B ceitpe UY JII1O «UKI] «Hanoru u mpaBo» Kak JOKYMEHTEI
CTPOTO¥ OTYETHOCTH M YYUTHIBAIOTCS IO CHEIHATBHOMY peecTpy.

4.2. Ilepenavya nmonydeHHblx LleHTpoM OnaHkoB B apyrue oOpa3oBare/ibHBIC OpraHU3AlMH HE
JIOITyCKaeTCs.

43. Jlna yuera Bblmaun cepruduxaroB Benércs JKypHan ydera BbIIadd CepTHOHUKATOB O
NOBBIIIEHUN KBamM(pukanuu, XXypHan ydera BbBIIAYM YJOCTOBEPEHHM O IOBBIIICHUH
KBIM(UKAIHMHK (1a1ee - KHUTH PEruCTpaIiH).

ITpu BBIIaYe NOKYMEHTOB M UX JyOJIMKATOB B KHUTH PETHCTPALIMU BHOCSTCS ClIEYIOLINE
JTaHHBIE:

- PErHCTpallMOHHBIN M MOPSAKOBBIA HOMEp JOKyMeHTa (J1y0uKkara)

- pamuHs, UMS ¥ OTYECTBO (IPH HAJTMYWH) BBITYCKHUKA; B CJIydae MMOJyYEHHUs JOKYMEHTa
(tybnmkara) 1o IOBEpEeHHOCTH - TaKkke (GaMUIIAs, UMS B OTYECTBO (TIPU HATMYKH ) JIAIIA,
KOTOPOMY BBIJIaH JIOKYMEHT; cepHus (IIpU HAJIMYUKM) U HOMep OJIaHKa JIOKYMEHTa; JiaTa BbIa4n
JIOKyMeHTa (1yOimkara);

IIOJINKCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJIaH JIOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BBIJIaH JIMYHO BBITYCKHHUKY JIHOO
I10 JIOBEPEHHOCTH);

4.4. JIucThl KHUT PETHCTPAIlMU IIPOHYMEPOBBIBAIOTCS; KHUTH PETHCTPAIMH IIPOIIHYPOBBIBAIOTCS,
CKpeIUIfIoTes: nevathio [leHTpa ¢ yka3zaHMeM KOJIMYeCTBA JIMCTOB B KHHIaX PErHCTPallid U




XpaHATCS KaK JOKYMEHT CTPOroi OTUYETHOCTU yueOHON yacTu 0O6pa3oBaTeIbHOM OpraHu3aluy.
4.5. Ecmu 6pina nomyieHa ommOka B KHHATE (BEJOMOCTH) BbIJA4d JIOKYMEHTOB, TO IOBTOPHO
3anuch He Jenaercs. HeBepHO clenaHHas 3amuch KOPPEKTHPYETCS MOCPEICTBOM BIHCHIBAHHS
pSIOM HOBOH 3alMCH M BHECEHMs JONOJHHUTENIbHON 3ammucu "lcnpaBneHHOMYy BepuTh'.
CraBuTCS MOAIKCH U JIeTaeTCsl pacuIM(ppoOBKA IMOITHCH.

4.6. Konuu BBITaHHBIX JOKYMEHTOB IIOJUIEKAT XPAHEHUIO B YCTAHOBJICHHOM IOPSI/IKE B apXHBE
[lenTpa B TuyHOM Jes1e 00ydaromerocs/cirynaTens.

4.7 UcnopueHHBbIE NPH 3alOJHEHUH OJIaHKH yJIOCTOBEPEHUH IOJIEkKAT CIHMCAHMIO, JUIS 4YEero
co3/1aeTcsi KOMHCCHSI IIOJ IPEeJCEelaTeIbCTBOM JIUPEKTOpa C YYacTHEeM IPEJCTaBUTEIs
Oyxranrepun. Criucanue JOKyMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHHH aKTa
OJIMH pa3 B KBapTal:

- 0 BBIIAHHBIX JJOKyMEHTAaX, DU YCIOBHH HAJIWYHUS B BEJIOMOCTH BBIJIAYU JIOKYMEHTOB OTMETKHU
0 MOJIy4eHUH NOKyMeHTa (IIOANHMCH BBITYCKHUKA, WM HAIMYUE 3aBEPEHHON B YCTAHOBJIEHHOM
NOpsSIKE  JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOW YKa3aHHOMY JIMIly BBIIYCKHHUKOM, WJIH II0YTOBOE
YBEJIOMJICHHE O BPYUEHUH);

- 00 wucrnop4yeHHBIX OnaHKaX JJOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCSI HOMEpa U CEpUH
HCIIOPYEHHBIX

OrnaHKOB JIOKyMEHTOB, KOJIMYECTBO U jata HX YHHUYTOXKEHUSI.

4.8. K akty 0 cnucaHuu 0JIaHKOB CTPOrOH OTYETHOCTH INPHKIIA/IBIBAIOTCS KOIHH BEJIOMOCTEH
BBIIAYH JOKYMEHTOB M aKThl 00 YHHYTOXXEHHH JOKYMEHTOB CTPOrOW OTYETHOCTH (TIpH
HAJTUYHH ).

Homepa u cepunm (IpH HaIW4YMM) MCIOPYEHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS U
HAKJIEUBAIOTCA Ha OTAEJIBHBIN JIMCT OyMaru, KOTOpPbIH mpuiaaraercs K akrty 00 yHHUTOXCHHH
JIOKYMEHTOB CTPOT'O# OTYETHOCTH.

V. Bpitaua 6,1aHKOB JHILIOMOB 0 NPO(eCcCHOHAILHO NepenoAroToBKH,
YAOCTOBEPEeHHil 0 MOBbINEHHN KBAJTHPUKAIIHH

5.1.JloxymenT o kBaymmpuxamuu (1yOauKaT JOKYMEHTA) BBIIACTCS BBITYCKHHUKY :

- JIMYHO;

- IpyroMy JHI[y IO 3aBEpPEHHOH B YCTAaHOBIIEHHOM IOPSJ/IKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHOM
yKa3aHHOMY JIUILy BBIITYCKHHKOM;

JloBepeHHOCTh U (MJIH) 3asiBJIEHUE, 110 KOTOPHIM OBLT BBIZAH (HAlpaBiIeH) JOKyMeHT (JyOimkar
JIOKYMEHTA), XpaHATCS B JIMYHOM JIeJIe BBITYCKHUKA.

5.2. JlyOGnmukaTel BBIIAIOTCS JIMIIAM, YTPATHUBIIMM JIOKYMEHTBHI, IPH YCIIOBHH HAlH4Yds B
o0pa3oBaTeIbHOM OpraHM3allid BCeX HEOOXOIMMBIX CBEIECHHH O IPOXOXKIEHHH JAHHBIMH
manaMu  oOyuenus. JlyOnukar BbytaeTcss Ha (QaMHIMIO, MM, OTYECTBO, HJICHTHYHBIC
NOMJIMHHUKY JoKymMeHTa. JlyOnukar Bbyiaercst Ha OjaHke, JEHCTBYIOIIEM HA MOMEHT BBIIA4YH
nybmukara. Ha nqy6imkare OKyMeHTa B 3aroJIOBOK Ha THTYJIE CIpaBa BBEPXY CTABHTCS IITAMII
"my6makat".

5.3. JlyOnukaT 1oOKyMeHTa O KBATU(UKAIHH BBIIACTCS:

- B3aMEH YTPa4e€HHOI0 JOKyMEHTa O KBaIM(UKANIUKU (HAa OCHOBAHUHU JIMYHOTO 3asBJICHUS,
BBIIIUCKH M3 IpHKa3za o0Opa30BaTeIbHOM OpraHM3allid O BbIAAYe JIOKYMEHTa, OOBSABICHHS O
noTepe JOKyMEHTa B CPEJICTBAX MacCOBOM HH(pOpMaIUn);

- B3aME€H JIOKYMEHTa O KBaTH(HKAIMH, COAEpKaIero OmuOKu, oOHAPyKEHHbIE BBITYCKHUKOM




MI0CJIE €r0 MOTY4YEeHHS;
- JIMILY, H3MEHHUBIIEMY (paMUIIHIO (MM, OTYECTBO).

5.4. JlybmukaT TOKyMEeHTa O KBAIH(HKAIIMH BBIIACTCS HA OCHOBAHHH JINYHOTO 3asIBIICHUS
BBITYCKHHKA. JIMII0, M3MeHuBIIee paMuiTHio (MMsl, OTYECTBO), BIIpaBe OOMEHSTh UMEIOLIHHCS Y
HEro JOKYMEHT O KBaTH(HKaIHK Ha TyOIuKaT JOKYMEHTa O KBAIM(UKAIIMU C HOBOH (aMuinei
(umeHeM, oTuecTBOM). OOMEH NMPOU3BOIUTCS HA OCHOBAHHUH 3asIBJICHHUS JIMIlA, H3MEHUBLIETO
CBOIO (haMuiTHIO (MMSI, OTYECTBO), C IPUIIOKEHHEM KOIHH TOKYMEHTOB, OATBEPKAAIOLINX
u3MeHeHne (paMuInu (MIMEHH, OTYECTBA) JIMIA. 3asBlIeHHE O Bblaye JyOimKara JOKyMEHTOB O
KBaTH(UKAIUH, KOITHH JTyOIMKaTa JOKYMEHTa U JIOKYMEHTBI, IIOATBEPIK/IAIOIINE H3MEHEHUE
¢damimu (MIMeHH, 0T49ecTBa) (P HATMYUHU TAKUX JTOKYMEHTOB), XpAHSITCS B TMYHOM JIeIie
BBIITYCKHHUKA.

5.5. Jlna HeBocTpeOOBAHHBIX YJIOCTOBEPEHHMH O TOBBIIIEHHH KBalu(pukanuu (opMupyercs
OTJIENIBHOE JIENI0 HEBOCTPEOOBAaHHBIX JIOKYMEHTOB.

5.6. B cinyyae OCBOEHHMS JIOMOJHHUTEIBHOH NPO(EeCCHOHATBHONH IpOrpamMmbl MapajUleIbHO C
MOJTy4YEeHHEM CpeJIHero npodeccHoHaIbHOro U (WJIM) BhICIIEro oOpa30BaHUs YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUN KBATU(UKAUHU U (WIK) JUILIOM O MPO(ECCHOHAIBHOMN NEPEnoAroTOBKE BbIAAKOTCH
BBIITYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C IOJYyYEeHHEM COOTBETCTBYIOIIErO JOKyMeHTa 00 0Opa3oBaHHH.
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29 aBrycra 20109r.
O6 yrBepxenuu Ilonoxenus o
MOPSIJIKE BBIIAYU JIOKYMEHTOB 00 0Opa3zoBaHUA
1 (WiH) KBaTH()UKAITH
B YUY JITIO «MUKI] «Hamoru u mpaBo»

Ha ocHoBanuu denepansroro 3akona Ne 273-03 «0O06 oOpazoBaHuu B
Poccuiickoit @enepauun» ot 29.12.2012 roga 1 YcraBa opranusanuu

NpHKAa3bIBAIO:

yTBepauTh [TooxeHue o mopsijike BbIIa4H JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuM U (MIIK)
kBanmupukaruu B UY 1O « UKL «Hanoru u npaBo», u
yTBEpAUTh MakeThl J{urioma o npogeccuoHalIbHOM MepernoroToBKe 1

YIIOCTOBepeHPIC O IMOBBIINICHUH KBaJII/I(i)I/IKaI_lI/II/I.

VcnomHUTEeNBHBIN TUPEKTOP

9y 110 «MKI1] «Hanoru u nmpaBo» E.H. Yyraena




